MANUAL DE USUARIO PARA LA REINSCRIPCION

El Sistema de Reinscripcion via Internet ha sido desarrollado para llevar a cabo la reinscripcién de
los alumnos de la Facultad de Ingenieria en periodo ordinario, a las asignaturas y grupos de su
eleccion y que cumplan con lo requerido por los planes de estudio correspondientes de acuerdo con
su historial académico.

Para realizar el proceso de reinscripcion, cada alumno cuenta con su identificador Ginico, que es su
numero de cuenta, y una contrasena o NIP que se le asigna por parte de USECAD; ademas todos los
alumnos con derecho a reinscribirse tienen asignado un turno que se les hace saber junto con su
NIP. De esta forma, para iniciar el proceso el sistema, en su ventana de acceso solicita estos datos.

Recepcion de datos.
En la pagina de acceso se ingresa con el nimero de cuenta y NIP correspondiente del alumno.

Para enviar los datos y continuar, presionar el boton “Enviar datos”. Para borrar los datos, presionar
el boton “Borrar” y se limpiara el formulario.

UNIVYERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXIQO
FACULTAD DE INGENIERIA
Inscripciones WWW
~
BIENYENIDOS AL PROCESD DE REINSCRIPCION 2005-1.
Alumno, ingresa tus datos para iniciar:
Tu ndmero de cuenta: | CUENTA
Tu NIP: | | - NIP
Enviar datos ] [ Boarrar l
b
iTienes alguna duda o comentario?
Comunicate: via mail < ENVIAR CORREO
o por medio del chat: iniciar comunicacién directs ﬂf CHAT DIRECTORIO
Directario asesaria académica: Asesores acadéricos XSESORES ACADEMICOS

En esta misma pantalla, estan los accesos mediante los que se puede establecer comunicacion con
los responsables del sistema y asesores:

-chat: mediante una conversacion escrita en linea, se puede obtener soporte en lo referente al
sistema .

-mail: abrira un cuadro de dialogo para enviar un correo electronico.

-Asesores académicos: para desplegar los datos (teléfono, e-mail, Coordinadores) de cada Division
que pone a disposicion asesores en lo referente a los aspectos académicos.

Al enviar los datos, si se ingresaron en forma correcta y dentro del turno asignado para el alumno
(que ademas tiene derecho a inscripcién ordinaria), se despliega la informacion mas importante del
alumno. Junto con los datos generales aparecera la fecha y hora de reinscripcion.



UNIYERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXIQO
FACULTAD DE INGENIER{A
SISTEMA DE REINSCRIPCION YIA INTERMET SIRYI
Inscripciones WWW
PERIODO ORDINARIO DE REINSCRIPCION 2006-1 —
Datos del alumno.
MNo. de cuenta 0958081936
[ Nombre alumno AGUILAR AGUILAR GERARDO |
| Carrera 39 |
[ DGAE 109 |
| Nombre carrera INGENIERIA ELECTRICA Y ELECTRONICA |
[ Madulo TRONCO COMUN |
| Plan 1994 |
[ créditos en Nivel 1__|[z00 |
[_créditos en Nivel 2__|[200 |
[ créditos en Nivel 3|54 |
| Teorias inscritas 6 | ASIGNATURAS —
| Laboratorios inscritos ||3 | INSCRIT“S
FECHAS: TURNO, [_Fecha para Reinscripcién|[Feb 08 006 11:004M |
ACTUAL, | Fecha actual Jan 12 2006 06:54FM |
FIN DE TURNO Fin de turno Jan 12 2006 07:39PM
\
iTienes alguna duda o comentario?
Comunicate: via mail
o por medio del chat: jniciar communicacidn directa

IDirectorio asesoria académica: Asesores académicos

Importante: se indica el turno asignado para el alumno, la fecha actual y el fin del turno. Se indica
también el tiempo que falta o que ha pasado a partir del turno. El nimero de teorias y laboratorios
inscritos al ingresar por primera vez, debe ser cero.

Han pasado ¥a 29 minutos ¥ 25 segundos a partir de tu turno.

ey | Iniciar Reinscripoion |

En la parte inferior, el boton “Iniciar Reinscripcion”, es el que hay que presionar para iniciar-
continuar con el proceso. Si se ingresa antes de la hora senalada en el “Formato de Inscripcion”, el
ultimo boton no aparecera y se indicara que aun no es el turno del alumno, no se continuara el
proceso.

Fin de turno |[pan 08 2006 07:50PM

‘ I| Fecha actual |Pan 06 2006 07 05PM |I “

Faltan 41 dias, 15 horas, 54 minutos, ¥ 23
segundos para que inicie tu turno.

Aln NO es tu turno.

Regresar

[ SOLOIMPRESION |




Por otra parte, si se ingresan los datos de un alumno que no se encuentra registrado como alumno

con derecho a reinscripcién, se mostrard un mensaje en la pantalla como el siguiente, y no se
continuara.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTOMI

FACULTALC
SISTEMA DE REINSCRIPCION ¥IA

Inscri

El alumino no se encuentra registrado en la lista de alumnos con derecho.

Verifica datos

Microsoft Internet Explorer

] Los datos ingresados WO corresponden a los de alumno con derecho a Inscripcion.
e ) werifica

Aceptar

Si se ingresa al sistema después de haber realizado el proceso de reinscripciéon y de obtener el

comprobante de reinscripcién, no se permitira el acceso, mostrando el mensaje como en el siguiente
ejemplo.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE INGENIERIA
SISTEMA DE REINSCRIPCION YIA INTERMNET SIRVI
Inscripciones WWW
-y ”~
PERIODO ORDINARID DE REINSCRIPCION 2006-1 =
Datos del alumno.
| No. de cuenta |[098081936 |
| Nombre alumno AGUILAR AGUILAR GERARDO |
| Carrera 32 |
| DGAE 110 |
Nombre - -
[ ™ady Microsoft Internet Explorer.
Pla
|I [} El acceso no se realizara, ya que anteriormente
Créditos ed @8 obtuviste tu Comprobante de Inscripcion
Créditos e
Creditos er
Teorias in
| Laboratorios inscritos ||D
| Fecha para CAMBIOS Cct 04 2004 12:00PM
| Fecha actual Jan 06 2006 07:02PM
Fin de turno Jan 06 2006 07;47FM
b
iTienes alguna duda o comentario?
Cormunicate: wia rmail
o par medio del chat: iniciar cornunicacidn directa

IDirec:torio asesoria académica: Asesores académicos
k

En este caso s6lo se podra obtener un comprobante con las asignaturas que fueron inscritas.



Cuando se ingresa un NIP que no corresponde con el registro del alumno, se obtiene un mensaje
indicando esto.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE INGENIERIA
SISTEMA DE REINSCRIPCION YiA INTERNET SIRVI
Inscripciones WWW
5 ~
PERIODD ORDIMARIO DE REINSCRIPCION 2006-1 =
Datos del alumno.
No. de cuenta 095081936
| Nombre alumno AGUILAR AGUILAR GERARDOD
Carrera 3z
110
|I Werifica que tus datos, CONTRASERA & MIP ingresados
Créditos sean los correctos,
Créditod
Créditog
Teoria
| Laboratorios inscritos
| Fecha para CAMBIDS Oct 04 2004 12:00PM
| Fecha actual Jan 06 2006 06:24PM
Fin de turno Jan 06 2006 07:09FPM n
iYnuifira mnn la ranbuarafia inaunsrads raa o rnounsbal Y.
iTienes alguna duda o comentario?
Comunicate: via mail
o por medio del chat: iniciar comunicacién directa

IDirectorio asesoria académica: Asesores académicos

§



INICIO DEL PROCESO DE REINSCRIPCION:

Si el registro se realiza satisfactoriamente; es decir, se cumple que el alumno tiene derecho a
Inscripcion, se registra a la hora de su turno o después, y no ha impreso su comprobante de
reinscripcion; al presionar el botén para iniciar la reinscripcion se mostrara una ventana como la
siguiente.

L O

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTOMOMA DE MEXICO
f FAGULTAD DE INGENIERIA
) SISTEMA DE REINSCRIPCION ¥IA INTERMET SIRVI

e e Inscripciones WWW
: Cuenta regresiva de
Tismpo restante: 44:39 duracion de turno
ESTADO DE REINSCRIPCION (ALTAS)
ALUMND: - AGUILAR AGUILAR GERARDO |nD. cuENTA: 098081838
CLAYE | ASIGNATURA | Gpo |  tnicio | Fin | tun | mar | mie | ue | wie | sab

Asignaturas Inscritas

Ingreso de datos
para procesos

-itenes Slotns didajcicomentano? CLAVE DE ASIGNATURA: GRUPO: I:I
Cornunicate: via mail

o por medio del chat: jniciar comunicacidn directa T : :
: acantesMédulo ComprobanteFinalizar @ Procesos

IDirectorio asesoria académica: Asesores académicos

Al iniciar, en la parte superior izquierda un cuadro de texto indicara el tiempo disponible (duracion
del turno) para realizar la reinscripcion, e ira disminuyendo cada segundo

La tabla “Estado de reinscripcion (Altas)” contendra el grupo de las asignaturas inscritas mediante
este proceso; estara vacia hasta que se haya realizado algun alta.

En la parte inferior se ubicaran los campos de texto para ingresar la clave de asignatura y grupo
necesarios para algiin proceso que se requiera realizar. Abajo, los botones que indican los procesos
que se pueden efectuar a partir de aqui.



Alta:

Para realizar un alta, es necesario introducir la clave de la asignatura y el grupo que se desea dar de
alta, en los campos correspondientes y oprimir el botén “ALTA”. Se pedira la confirmacién de estos
datos mediante una pequeia ventana; al aceptar el mensaje se solicitara el alta.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE INGENIERIA
SISTEMA DE REINSCRIPCION YIA INTERMET SIRVI
Inscripciones WWW
: [aa18 ]
Tiempo restante: | g
ESTADD DE REINSCRIPCION (ALTAS)
ALUMMND: AGUILAR AGUILAR GERARDC [Mo. cuenTa: 032051936
CLAYE | ASIGNATURA | Gpe | tnicie | Fin | tun | Mar | Mie | e | wie | sab
Microsoft Internet Explorer. [X|
3/' Z8LTA clave: 1107, v grupoi1?
[ Aceptar ] [ Cancelar
iTienes alguna duda o comentario? : [14714 | ; [2 |
I iy e CLAVE DE ASIGNATURA: | 1414 GRUPO: |2
o por medio del chat: iniciar comunicacidn directa i

IDirectorio asesoria académica: Asesores académicos

Si el alta fue procesada sin problemas, se mostrara en pantalla la asignatura que fue dada de alta,
dentro de la tabla de estado de reinscripcién, como se muestra en la siguiente imagen:

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE INGENIERIA
SISTEMA DE REINSCRIPCION YIA INTERMET SIRVI

Inscripciones WWW
Tiempo restante: 2818
ESTADO DE REINSCRIPCION (ALTAS)
[ALUMND: AGUILAR AGUILAR GERARDO ND. CUENTA: 095051936
cLave | ASIGNATURA Gpo | Inicio | Fin | Lun | Mar [ vie | Jue | vie | sab
1107 |CULTURA ¥ COMUNICACION 1 | 7oof san| * |
|TEORiAS: 1 |LABDRATORIOS: O ]

Primer asignatura inscrita

Actualizacién del total de
asignaturas inscritas

c 0?7
LNEneslquns dudsjoicomentariad CLAVE DE ASIGNATURA: l:l GRUPO: l:l
Cornunicate: via mail

o por medio del chat: iniciar cormunicacidn directa 5 s
Directorio asesoria académica: Asesores académicos I g Comprobante Finalizar




Si el alta no se procesé por alguna razén, se avisara desplegando en la parte inferior derecha de la
pantalla la razén. Sera importante volver al grupo de botones mediante el botén incluido
“REGRESAR”.

- El alta puede no ser procesada con éxito cuando:

El alumno se encuentra inscrito ya (la dio de alta en este proceso).

La asignatura solicitada ya fue aprobada

La asignatura tiene precedencia obligatoria; es decir, asignatura antecedente que falta acreditar.

La asignatura solicitada tiene doble seriacion; es decir, tiene dos antecedentes directos que no

han sido acreditados.

5) No son suficientes los créditos cubiertos del primer nivel para permitir inscribir la asignatura
solicitada.

6) No son suficientes los créditos cubiertos del segundo nivel para permitir inscribir la asignatura
solicitada

7) La asignatura se encuentra fuera del bloque moévil (Plan 2006).

8) La asignatura solicitada pertenece a uno o varios moédulos, de los cuales el alumno debe
seleccionar uno (si es su caso), para que se le permita inscribirse en la asignatura.

9) La asignatura que se solicita pertenece a un modulo diferente al que el alumno ya ha
seleccionado.

10) El grupo solicitado ya no tienen cupo para asignar. Se debera solicitar otro grupo, para lo cual
se podra auxiliar con la consulta de vacantes que adelante se describe.

11) Existen traslapes de horario entre la asignatura y grupo solicitados y las que ya se han dado de
alta anteriormente. Se indica(n) cual(es) es (son) la(s) asignatura(s) inscrita(s) con la(s) que se
traslapa.

12) El limite de asignaturas inscritas es 7 (teorias). Al encontrarse ya en este limite, no se permite
un alta mas y por ello aparece el mensaje en la pantalla “Tienes 7 asignaturas (teoria) dadas de
alta”, y no se procesara el alta solicitada.

13) La clave de asignatura ingresada no pertenece a su carrera, o no existe como tal en el plan de
estudios (atin cuando en el de otra carrera si exista). Se debera verificar la informaciéon en el
plan de estudios correspondiente.

14) E1 grupo solicitado no existe; para indicar esto, se despliega el mensaje “Verifica que en la
asignatura solicitada existe el grupo al que deseas inscribirte”. Se debera verificar el listado de
los grupos que estan disponibles.

15) El grupo solicitado no pertenece a la carrera. Hay asignaturas compartidas por varias carreras,
para este caso se asignan grupos exclusivamente para alguna de ellas, por ello se debera
consultar la informacién publicada por la divisién a la que pertenece la carrera.

2Lp=

En cualquier caso, se indicara mediante un mensaje la causa por la que el proceso solicitado no se
llevo a cabo. Los mensajes se presentaran como en los siguientes ejemplos para asignatura de
modulo, seriacion directa y cuando la asignatura ya se aprobo:

Causa por la que se interrumpe el alta:
La asignatura pertenece a un médulo y
el alumno pertenece al tronco comiin

iTienes alguna duda o comentario? La asignatura BERTENEGE & LN MODULG, v tienes que seleccinnarla praviamente,
Cormunicate: via mail Regresa ala pagina anterior para hacerlo.
o por medio del chat: jniciar communicacidn directa
IDirectorio asesoria académica: Asesores acadéricos - 1
REGRESAR
|_ — .




UNIVERSIDAD NACIOMAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE INGENIERIA
SISTEMA DE REINSCRIPCION WIA INTERNET SIRVI

Inscripciones WWW

Tiempo restante: 42:34

ESTADOD DE REINSCRIPCION (ALTAS)
IND. CUENTA: 098081936

ALUMMD: ASGUILAR AGUILAR GERARDO

CLAVE | ASIGNATURA | Gpo | nicie | Fin | tun | mMar | Mie | ue | wie | sab
Causa por la que se interrumpe
o se impide el proceso
£Tienes alguna duda o comentario? La Asignatura solicitada tiens SERIACTON DIRECTA.
Cormunicate: wia mail Mo se puede dar de alta.
o por medio del chat: iniciar comunicacidn directa
Directorio asesoria académica: Asesores académicos —
REGRESAR
™ [ ]
‘ﬂg@? UMIVERSIDAD NACIONAL AUTOMOMA DE MEXICO
Zirine FACULTAD DE INGENIERIA

SISTEMA DE REINSCRIPCION Via INTERNET SIRVI

Inscripciones WWW

[Tiermpo restante:

ESTADO DE REINSCRIPCION (ALTAS)

ALUMND: AGUILAR &GUILAR GERARDO

IND. CUENTA: 098081336

CLAYE

ASIGNATURA | Gpo | tnicie | Fin | un | mar | die | sue | wie | sab

iTienes alguna duda o comentario?
Comunicate: yia mail
o por medio del chat: iniciar comunicacion directa
Directorio asesoria académica: Asesores académicos

Causa por la que se interrumpe
o se impide el proceso

La Aszignatura solicitada va fué APROBADA por 2l alurmno.

—
REGRESAR
=




Baja:

Para solicitar la baja de alguna asignatura, se debe ingresar solamente la clave de ella en el campo
correspondiente y presionar el boton “BAJA”. Aparecera un mensaje confirmando la peticién.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE INGENIERIA
SISTEMA DE REINSCRIPCION VIA INTERNET SIRVI

Inscripciones WWW
[e27 |
ESTADO DE REINSCRIPCION [ALTAS)
ALUMMO: ASUILAR AGUILAR GERARDD MO, CUENTA: 092021936
CLAVE ASIGNATURA Gpo | Inicio | Fin [ Lun | Mar | Mie | Jue | vie | sab

1107 |CULTURA Y COMUNICACION B 7ool &30

762 RECURSOS ¥ NECESIDADES DE MEXICO 3 | 1oool 1i3o] * |

2155 |CALIDAD 1 | 1eoo0f 1730

[ Microsoft Internet Explorer

1. Ubica clave de asignatura

para baja PS

N

iDeseas dar de BAJA la asignatura con clave: 7627

Liiczisi I e <: 3. Confirma procesar baja de

asignatura y clave seleccionada

2, Inserta clave de asignatura para baja

762

_ éTienes alguna duda o comentario? CLAVE DE ASIGNATURA: GRUPDO: | !
Cornunicate: yia mail o]

o por medio del chat: iniciar comunicacidn directa 7 i o o L e
IDirectorio asesoria académica: Asesores académicos Vacantes ki

I

Confirmada la peticiéon, si todos los datos son correctos, la baja se procesa con éxito y se eliminan
automaticamente los datos dentro de la tabla que contiene el estado de reinscripcién, de la
asignatura que se dio de baja.

i HISGIIPGIvIES WWW

ESTADD DE REINSCRIPCION (ALTAS)
ALUMMO: AGUILAR AGUILAR GERARDCO MO, CUENTA: 095051936
CLAYE ASIGNATURA Gpo | Inicio Fin Lun | Mar | Mie | Jue | ¥ie I Sab
1107 CULTURA Y COMUNICACION & 700 30 i i
2155 CALIDAD 1 16000 1730 kil %
[mEoRias: 2 |LABORATORIOS: O |

La asignatura desaparece de la tabla

Se actualiza el conteo de
teorias y laboratorios

La baja solicitada no se podra procesar si:
1) se ha ingresado una clave de asignatura en la cual no esta inscrito el alumno.
2) se ingres6 una clave incorrecta.

Cuando lo anterior suceda, se desplegara el mensaje correspondiente en la parte inferior derecha de
la pantalla.



Cambios:

Para realizar un cambio de asignatura, se deben ingresar la clave de la asignatura y el grupo al que
se desea cambiar en los campos correspondientes, luego presionar el boton “CAMBIO”.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE INGENIERIA
SISTEMA DE REINSCRIPCION VIA INTERNET SIRVI

Inscripciones WWW
Tiermpo restante: _8_59 _______ J:
ESTADO DE REINSCRIPCION (ALTAS)
[ALUMND: AGUILAR AGUILAR GERARDO [NO. CUENTA: 033081936
cLave | ASIGNATURA Gpo | Inicio | Fin [ Lun | Mar | Mie | Jue | wie | sab
1107 |CULTURA ¥ COMUNICACION 1 | 7oo] sao] * |

Microsoft Internet Explorer

1. Localiza clave de asign atura para cambio \?/ 4Cambiar asignatura con clave: 1107, al grupo:2?

3. Confirma los datos del cambio,

[ Aceptar ] [ Cancelar para prucesarlo.

2. Ingresa clave de asignatura y grupo por cambiar, no el actual

iTienes alguna duda o comentario?
Cormunicate: via mail
o por medio del chat: jniciar comunicacién directa
IDirectorio asesoria académica: Asesores académicos

Si el cambio se realiza sin problemas, en la tabla principal del estado de reinscripcion cambiara
automaticamente el grupo de la asignatura para la que se realizé el cambio, indicando el éxito de este
proceso.

ESTADO DE REINSCRIPCION (ALTAS)
ALUMMO: AGUILAR AGUILAR GERARDCO MO, CUENTA: 093031336
cLavE | ASIGNATURA Gpo | Inicio | Fin | Lun | Mar | Mie | Jue | vie | sab
1107 |CULTURA ¥ COMUNICACION 2 | 7oo| s3g]
|TEORIAS: 1 |LABORATORIOS: O |

El grupo y su horario se actualizan

No hay mensaje de error o notificacién

iTienes alguna duda o comentario?
Cormnunicate: via mail
o por medio del chat: jniciar comunicacién directa
IDirectorio asesoria académica: Asesores académicos

De no haber realizado el cambio solicitado, se desplegara la razon de ello en la parte inferior derecha
de la pantalla:

1) El grupo ingresado al cual se quiere cambiar no existe. Se debe verificar el listado de grupos para
esa asignatura que se ofrecen para el semestre (publicados).

2) El grupo para el que solicité el cambio ya no tiene cupo (no hay vacantes).

3) El alumno ya esta inscrito en el grupo solicitado.

10



Vacantes:

Para consultar en qué grupos de alguna asignatura existe cupo, se realiza la consulta de vacantes.
Para esto, se ingresa solo la clave de la asignatura y se presiona el botén “VACANTES”.

Se desplegara una tabla con los resultados de la consulta dentro de una nueva ventana. El nimero
de vacantes sera valido s6lo para el momento en que se ha realizado la consulta, ya que, mientras se
esté observando la informacion, las vacantes podrian estar cambiando.

‘A http:/icerebro.fi-a.unam.mx - Reinscripcién 2005-1. Consulta de vacantes. - Microsoft Internet ... |:|

Resultado Yacantes para Asignatura
1107: CULTURA ¥ COMUNICACION
|Gmpn|| Profesor ”‘l‘acantes”lnicin” Fin |E|
[ 1 ][Mc. MARIA MARGARITA ZAYIL SALAZAR CAMPOS [ a5 [ 7ooff eacl[*]
[ 2 |[Lic MARIA DE LA LUZ COVARRUBIAS PEREZ [ a5 [ 7o0][ 22q]
[ 3 |[Lic. MARIA DEL REFUGIC ROSALES MURDZ [ a5 [ 7o0][ 23q]
[ 4 |[MTRA ANA GEORGING GARCIA ¥ COLOME [ 45 |liooo]fizze][ * |
[ 5 |lts LUIs FELIPE ROBLES GOMNZALER [ 25 Jlioooffizzc][ * ]
[ 6 |[MTR& ANA GEORGING GARCIA ¥ COLOME I 45 J[iooal[i1za]
[ 7 ||lLic GERMAN PALOMARES OWIEDD [ a5 [i1zoffizoo)[ *] SIN
[ 8 |lLic kiTTY DEL 50C0RRO GOMEZ CAAMAL [ 45 |lizsoffisod] * |
[ o ||lLic. kITTY DEL 50CORRO GOMEZ CAAMAL [ 25 |leoo]izz][ * ]
[ 10 |[iic HOGo ULISES cRUZ [ 45 leoo]izac][ * |
[ 11 |[ivs MaRCO AURELIO TORRES HERRERA || as ]liezo]lizo0] L-01
[ 12 |[aR%. ARACELI LARRIOHN GALLEGDS I 45 |[iszal[ia0q]
[ 12 |[LIC KITTY DEL SOCORRO GOMEZ CAAMAL I a5 liezol[izo0]
[ 14 |[L1c KITTY DEL S0CORRO GOMEZ CAAMAL [ a5 J[izzoffrsoo][ * ]
[ 15 |[L1C KITTY DEL SOCORRO GOMEZ CAAMAL [ a5 |lizoo][iz3q]
[[16 |[m.a. aNToONIO CORDERG HOGAZA [ 45 Jlizool[iezd] 104
————
CERRAR
Wi |

Si se ingresa una clave de asignatura que no se encuentre en la base de datos (independientemente
de la carrera del alumno que consulta), aparecerda un mensaje indicandolo y no se realizara la
consulta.
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Modulo:

Para seleccionar un modulo, en las carreras que lo requieran, y se tienen cubiertos los créditos
necesarios para realizarlo; sélo se debe presionar el botéon “Modulo”. Aparecera una pequena ventana
solicitando la clave del médulo que se desea, ésta se debe ingresar con sus cuatro digitos (si es de
tres, agregar un cero al inicio); como se muestra en el ejemplo:

ESTADO DE REINSCRIPCION (ALTAS)
ALUMNO: 4GUILAR AGUILAR GERARDD [No. cuENTA: D98081936
CLAYE | ASIGNATURA | Gpo | tnicio | Fin | Lun | mar | mie | Jue | wie | sab

2. Introducir clave de mddulo seleccionado, 4 digitos necesariamente

3. Enviar clave para iniciar establecer médulo

j¢ de usuario de Explorer

aigde secuencia de comandos:

Introfuck el numera del madulo de tu seleccion (4 digitos):
v Cancelar |
i

1. Presionar botén "Médulo"

iTienes alguna duda o comentario?
Comunicate: via mail
o por medio del chat: iniciar comunicacién directa
IDirectorio asesoria académica: Asesores académicos

CLAVE DE ASIGNATURA: | GRUPD:| |

Al seleccionar el moédulo, se cambia la clave del tronco comtn a la del médulo, y se desplegara en la
pantalla el mensaje indicando el nombre y clave del médulo que se ha seleccionado. Después de
haberlo seleccionado, ya no se podra realizar otro cambio, el seleccionado por primera vez sera el
definitivo. Una vez seleccionado, debera cerrar la sesién y volver a ingresar al sistema para registrar
las asignaturas del médulo.

Si el modulo se seleccion6 con anterioridad y se presiona el boton “Médulo”, aparecera una pequeia
ventana con el mensaje indicando que ya no es posible realizar otro cambio de médulo.

Si se selecciona un médulo y la carrera del alumno no cuenta con modulos de especializacion, se
mostrara un mensaje informandolo, como el siguiente:

Microsoft Internet Explorer,

1 } La carrera a la que perteneces no cuenta con madulos
L

iTienes alguna duda o comentario?
Comunicate: via mail
o por medio del chat: jniciar comunicacidn directa
IDirectorio asesoria académica: Asesores acadérnicos

CLAVE DE ASIGNATURA: |
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Imprimir comprobante:
Al presionar el boton “Imprimir Comprobante”, aparecera una pequeina ventana con una advertencia:

“cDeseas imprimir ahora el Comprobante de Inscripcion?
jiilmportante!!:
IMPRIMIR TU COMPROBANTE IMPLICA QUE ESTAS SEGURO Y CONFORME DE LA INSCRIPCION
QUE OBSERVAS, AL IMPRIMIRLO SE TERMINA TU PROCESO DE INSCRIPCION”

UMNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACGULTAD DE INGENIERIA
SISTEMA DE REINSCRIPCION YIA INTERNET SIRVYI

Inscripciones WWW
ESTADO DE REINSCRIPCION (ALTAS)
ALUMND: AGUILAR AGUILAR GERARDC ND. CUENTA: 092051936
CLAYE ASIGNATURA Gpo | Inicio Fin Lun | Mar | Mie | Jue | ¥ie I Sab
1107 CULTURA ¥ COMUNICACION Z o0 30 * i
2158 CALIDAD il 1p00) 1730 * *

Microsoft Internet Explorer.

iDeseas imprimir ahora el Comprobante de Inscripion?

e iilmparkankeii:
IMPRIMIR. T COMPROBAMTE IMPLICA QUE ESTAS SEGLRO
¥ COMFORME DE LA INSCRIPCION QLE OBSERMAS, v
AL IMPRIMIRLC SE TERMIMA TU PROCESC DE INSCRIPCION,

Aceptar ] [ Cancelar ]
A I dud tario? —
< henes alguna duda o COmMentarno? ] f . | |
. - . CLAVE DE ASIGNATURA: | GRUPD: |
Comunicate: yia mail oo i) T :
o por medio del chat: iniciar comunicacion directa o R S
IDirectorio asesoria académica: Asesores académicos - ; i

I

Si se acepta el mensaje anterior, se desplegara en una nueva ventana la pagina en la que podras
actualizar tu domicilio (escribiendo sobre los campos que ya tienen la informacioén) e incluso podras
establecer un nuevo NIP.
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TUALIZACION DE DATOS DEL ALUMMND - M psofl Intesnel Explones

~
HOMBRE DEL ALUMMNMD: AGUILAR ASUILAR SGERARDO i
CUENTA: OFa0e17F36
*%i tu foto no aparece en la parte daeracha de esta pagina,
o deseas cambiarla, acude a
Adrninistracidén Escolar,
CAMBIAR NIP PERSOMNAL:
CAMBIAR MIP POR |
SOMFIRMA CAMBIAR NMIP POR | Enwviar I
ACTUALIZACION DE DOMMICTILTO:
CALLE % HUMER G CHABACAMD MO 185
LM EA L
CODIE0 POSTAL: 10800
N MAGDALENA CONTRERAS
ESTAD: DISTRITO FEDERAL »
TELEFOMO B5EB577E
CORRED ELECTROMIC O
TELEFOMNO CELULAR |
Barrartadao | Imprimir Comprobante | [ Actuslizar |
R

Si son correctos los datos que aparecen en los campos que se muestren, no serd necesario que lo
modifiques; entonces, para continuar con la impresién de tu comprobante, solo deberas oprimir el
botéon “Imprimir Comprobante” que estara en la parte inferior de la pagina. Cuando hagas lo anterior,
se enviara a imprimir el comprobante provisional de la reinscripciéon que se ha realizado; el cuadro de
didlogo de la impresora se abrird automaticamente para que se elija, si es el caso, el dispositivo para
imprimir y sus caracteristicas. Cuando todo esté correcto oprima el botén “Aceptar”.
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2 http:Heerebro.fi-a.unam.mx - Imprimir Comprobante Provisional - Microsoft Internet Explorer

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DE ADMIMISTRACION ESCOLAR
COMPROBANTEDEINSCRIPCION

FACULTAD DE INGENIERiA
Jan 12 2006 0E S5 M

TSECAD
CLAVE ANO DE :
LanTeL|oARRERA CUENTA HOMBREDELALUMMND ‘e rEsolf ERICDOJFASINA
011 098081336 AGUILAR AGUILAR. GERARDO 2005-2 | 2006-1 1
CLAVE DE -
0413 o ST TR HOMEREDEAIIGNATURA CREDITOS | SEMESTEE | GRUPO | caMEIOs
1107 |CULTURA Y COMUNICACION G 1 2
2158  |CALIDAD 7 10 1
ESTA INSCRIPCION ESTA CONDICIONADA AL CUMPLIMIENTO DE LA LEGISLACION
UNIYERSITARIA ¥ DISPOSICIONES DEL H. COMSEJO TECHICO FIFLLA DEL ALTBING

LA WALIDEZ DE LA INSCRIPCION ESTA CONDICIONADA & NO TENER ADEUDOS EN BIBLIOTECAS w0 LABORATORIOS ¥/0
GABINETES.

FARA CAMBIOS DE GRUPO SERAS ATENDIDO EL DiA JUEVES 18-8-2005 DE 19:00 A 20:00 R b

:El Lista 4 Irternst

Al obtener la impresion del comprobante, el alumno ya no esta en posibilidad de realizar algin otro
proceso, sea alta, baja, cambio de grupo o establecimientos de moédulo. Si habiendo obtenido su
comprobante impreso posteriormente solicita algiin otro proceso, se le indicara que ya no lo puede
realizar, como se indica en la siguiente pantalla:

1107 CULTURA Y COMUNICACION 2 700 30 *
2158 CALIDAD 1 1600) 1730 # il

Microsoft Internet Explorer

' : El alumno ya obtuvo su Comprobante de Inscripcion; no se realizard otro proceso después de ella,
.

Mensaje indicando que ya se obtuvo el
comprobante de inscripcion
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Finalizar:

Mediante el botén “Finalizar”, se concluira el proceso de reinscripcion.

Al presionarlo, aparecera un mensaje: “Esto cerrara tu sesién de reinscripcion. ¢Estas seguro?” y
confirmando que deseas cerrar tu sesion de reinscripciéon, se regresara a la pagina de recepcion de
datos.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE INGENIERIA
SISTEMA DE REINSCRIPCION ViA INTERNET SIRVI

Inscripciones WWW
Tiarmpo Festante:
ESTADO DE REINSCRIPCION (ALTAS)
ALUMND: AGUILAR ASUILAR GERARDC NO. CUENTA: 092081936
CLAYE ASIGNATURA Gpo | Inicio Fin Lun | Mar | Mie | Jue | ¥ie I Sab
1107 CULTURA v COMUNICACION Z 700 G350 * *
2155 CALIDAD 1 1500 1730 * *

P | Estocerrard bu sesidn de cambios de grupo.
\-f‘/ iEstas sequro?

[ Aceptar H Cancelar

: io?
iTienes alguna duda o comentario? CLAVE DE ASIGNATURA: l:l CRUPDO: l:l

Cormunicate: via mail

o por medio del chat: jniciar comunicacidn directa . s
Directorio asesoria académica: Asesores académicos ¥acantestdduloComprobanteFinalizar

El sistema verificara si el alumno esta inscrito en alguna asignatura que cuente con laboratorio y éste
sea obligatorio, que se encuentre inscrito también en el laboratorio; de lo contrario mostrara un
mensaje en una ventana indicando lo anterior para que se proceda con el alta que falta o se dé de
baja la teoria que no permite finalizar, segin sea la necesidad del alumno.

El sistema permite que durante el periodo ordinario de reinscripcion los alumnos ingresen siempre
que su turno sea en ese momento o ya haya pasado; incluso atin cuando el alumno ya se haya

inscrito en algunas asignaturas pero requiera hacer modificaciones; excepto cuando haya solicitado
la impresion del comprobante de reinscripcion.

LEE, IMPRIME Y UTILIZA ESTE MANUAL DURANTE TU INSCRIPCION
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